
Учебный план*
по программе «Обучение на оператора копировальных и

множительных машин»

№ п/п Наименование модуля Академических
часов

Тема 1 Виды копировального оборудования 4ч

Тема 2 Принципы работы копировального оборудования, особенности его
настройки 4ч

Тема 3 Особенности устройства листоподборочных и проволокошвейных
машин 4ч

Тема 4 Правила работы с копировальным и другим оборудованием 4ч

Тема 5 Правила работы с документами и оформления текста 4ч

Тема 6 Способы оформления текста сложным шрифтом 4ч

Тема 7 Правила оформления текстов в текстовом редакторе и других
программах 4ч

Тема 8 Правила эксплуатации компьютерной техники и систем связи 4ч

Тема 9 Стандарты оформления документации 4ч

Тема 10 Технология обработки полученных данных 4ч

Тема 11 Охрана окружающей среды 4ч

Тема 12 Требования охраны труда и т.д 20ч

Практические занятия 96ч

ИТОГО: 160ч

Утверждаю
Директор ООО МПЦ «Феникс» _________________________ Г.В. Котрухов

* Данный учебный план представлен в ознакомительных целях и не является официальным учебным планом, утверждённым и применяемым
организацией


